
 

Sicherheitsinformation 
Büroartikel und Bürogeräte 

(z. B. Büroklammern, Locher, Hefter, Scheren, Brieföffner, Aktenvernichter / Schredder) 

1. Verwendungszweck 
 Zur Organisation, Bearbeitung und Verarbeitung von Papier und Dokumenten im Büro, 

Haushalt oder in Bildungseinrichtungen.  
 Geeignet für allgemeine Büro-, Verwaltungs- und Archivierungsarbeiten.  
 Ausschließlich für den vorgesehenen Gebrauch bestimmt.  

2. Gebrauchshinweise 
 Produkte nur bestimmungsgemäß verwenden.  
 Vorsicht bei scharfen Kanten, Spitzen und Schneidflächen – Verletzungsgefahr.  
 Bei mechanischen Geräten (z. B. Locher, Hefter) Hände und Finger von beweglichen Teilen 

fernhalten – Quetschgefahr.  
 Bei Schneidwerkzeugen (z. B. Scheren, Brieföffner) stets vom Körper weg arbeiten.  
 Aktenvernichter (Schredder) nur gemäß Bedienungsanleitung verwenden und nicht 

überlasten.  
 Niemals Hände, Haare, Kleidung oder Gegenstände in den Einzug von Schreddern führen – 

Verletzungsgefahr.  
 Kleine Teile können verschluckt werden – von Kleinkindern fernhalten.  
 Kein Spielzeug – nicht zum Spielen geeignet.  

3. Pflege und Aufbewahrung 
 Trocken, sauber und sicher lagern.  
 Schneidwerkzeuge mit geschlossenen Klingen bzw. geschützt aufbewahren.  
 Bürogeräte regelmäßig auf Funktion und Beschädigungen prüfen.  
 Bei elektrischen Geräten (z. B. Schredder) Wartungs- und Pflegehinweise des Herstellers 

beachten.  
 Vor Feuchtigkeit schützen, um Korrosion oder elektrische Schäden zu vermeiden.  

4. Entsorgung 
 Entsorgung gemäß den örtlichen Vorschriften für Metall-, Kunststoff- und ggf. Elektrogeräte.  
 Elektrische Geräte und Komponenten getrennt gemäß den Vorschriften für Elektroaltgeräte 

entsorgen.  

 

Hinweis: 
Diese Produkte sind keine persönliche Schutzausrüstung im Sinne der PSA-Verordnung (EU) 
2016/425. 
Die sichere Verwendung ist nur bei sachgerechter Anwendung und im unbeschädigten 
Zustand gewährleistet. 

 


